Besucher-Anmeldungen

Anmeldungen an Gottesdiensten und Veranstaltungen in InGenius-Office®

Allgemeine Informationen

Mit der Funktion ,Anmeldung” haben die InGenius-Office Anwender die Méglichkeit einen Link fir die Homepage
bereitzustellen um den Glaubigen die Anmeldung an Gottesdiensten zu ermdglichen. AuBerdem kann der Glaubige
sich auch Uber den Gottesdienstfinder anmelden. Die Anmeldung kann sowohl liber einen PC oder mobile Gerate
wie Handys oder Tablets erfolgen. Die Darstellung ist ,,responsiv” und passt sich an die jeweilige BildschirmgréRe an.

Es werden alle Anmeldungen zur Messe erfasst und der Anwender kann eine Liste der Anmeldungen drucken oder
exportieren. Die Anzahl der Anmeldungen kann je Gottesdienstort begrenzt werden. Es werden nur Gottesdienstorte
zur Anmeldung angeboten bzw. angezeigt bei denen im Feld Anzahl ein Wert eingetragen wird. Dieser Wert gibt die
maximale Anzahl an Besuchern an. Ist die maximale Anzahl der Besucher erreicht, kdnnen keine weiteren
Anmeldungen erfolgen. Anmeldungen zu Gottesdiensten die dlter als 30 Tage sind werden automatisch gel6scht.

Ziel
Besucher von Gottesdiensten konnen sich selbststandig tGber die Internetseite, einen Link in E-Mails oder
Gottesdiensten oder per QR-Code anmelden.

Die Anwender von InGenius-Office kénnen die Listen der Anmeldungen zu den einzelnen Gottesdiensten von
verschiedenen Meniis aufrufen, diese anzeigen, ausdrucken oder exportieren.

Voraussetzungen

Es wird eine URL bzw. ein Link zu den Gottesdiensten der Pfarrei bendtigt. Diesen Link kdnnen Sie bei uns unter der
E-Mail Adresse service@ingenius-office.de oder telefonisch unter +49 6834 94030 anfordern.

Es werden grundsatzlich alle Gottesdienste angezeigt, die im Status als ,,Gottesdienstordnung” gekennzeichnet sind.
AulRerdem muss in der Adress-Details-Maske des Gottesdienstortes im Feld Anzahl die Anzahl der verfligbaren Platze
angegeben werden. Wird keine Anzahl angegeben, werden alle Termine dieses Gottesdienstortes nicht zur
Anmeldung angeboten.


mailto:service@ingenius-office.de

Bilderstrecke

Anbei Bilder der Anmeldemasken, die der Besucher beim Aufruf der Anmeldung zum Gottesdienst am Beispiel der
Pfarrei HI. Anna Edenkoben angezeigt bekommt:

Abb. Spalte 1:

Anmelde-Start-Maske

Anmeldung zum Gottesdienst

Herzlich Willkommen bei der Anmeldung zum

Gottesdienst der Pfarrei HI. Anna Edenkoben.

Bitte folgen Sie dem Dialog um sich an einem
Gotiesdienst oder Veranstaltung anzumelden.

Gottesdienst-Ort wihlen

nsuchung

Kirche St Martin
Kirche St. Peter und Paul
Kirche St. Sebastian

Kirche St. Stephanus

Pfarrkirche St. Ludwig Edenkoben

Pfarrkirche St. Peter und Paul

4

Abb. Spalte 2:
Nach Auswahl einer
Kirche

Anmeldung zum Gottesdienst

Abb. Spalte 3:
Eingabemaske der
Besucherdaten

Anmeldung zum Gettesdienst am:
So, 16.08 2020 Pfarrkirche St Ludwig

Herzlich Willkommen bei der Anmeldung zum 1030 Edenkoben

Gottesdienst der Pfarrei HI. Anna Edenkoben.
Bitte folgen Sie dem Dialog um sich an einem Amt fur die Pfarrgemeinde mit Krauterweine
Gottesdienst oder Veranstaltung anzumelden.

2 /1000 - Anmeldungen méglich.
Gottesdienst wahlen
Gottesdienstort wahlen [Pfarrkirche St. Ludwig
Edenkoben ]

Do,

Name, Vorname *
al

13.08.2020 Amt strage *
18:30 3
PLZOrt™
So, Amt fur die .
16.08.2020 Pfarrgemeinde mit .
10:30 Krauterweihe Telefon
»
w E-Mail-Adresse
19.08.2020 HI. Messe
18:30

Do. Anmelden und weitere Person eintragen
20082020 Amt

1830 Anmelden und beenden

Sa,

?gg 2020 Voranenomesse _ m Eine andere Messe wihlen
Mi,

26.08.2020 Amt

18:30

4

4

Abb. Spalte 4:
Text Anmeldebestatigung

zum G

Vielen Dank fur die Anmeldung an einem unserer
Gottesdienste. Bitte lassen Sie ihre Anmeldung ca
eine halbe Stunde vor Beginn des Gottesdienstes am
Eingang kennzeichnen.

Nachfolgend kénnen Sie die

Datenschuizbestimmungen des Bistums anschauen:
Datenschutzerklarung

Eine andere Messe wahlen
SchlieBen

Sind die zur Verfligung stehenden Platze bereits vergeben, erhalt der Besucher nach Anwahl der ausgebuchten

Messe folgende Meldung:

™ Besucher-Anmeldy ng - — O Y
@ testportalingenius-office.de:8443... &

Anmeld ung zum Gottesdienst -
am:
Sa, 15.08.2020 1800 Pfamkirche 3t. Michael

orabendmesse

4/ 4 - Keine Anmeldungen midglich.

Leider sind alle Platze vergeben,
bitte versuchen Sie es an einem
anderen Tag.

Eine andere Messe wahlen

Die gleiche Meldung erscheint, wenn der Besucher einen weiteren Besucher anmelden méchte, jedoch mit seiner
vorherigen Anmeldung der letzte Platz vergeben wurde.



Link zur Anmeldung zu den Gottesdiensten:
Bitte mit Anzahl der anzuzeigenden Tage, Messen der nachsten 14 Tage, 21 Tage, ..., anfordern!
Platzhalter fiir den Link Ihrer Pfarrei

Entsprechender QR-Code:

Einstellungen
Nachfolgend werden die moglichen Einstellungen und ihre Auswirkungen erklart

Gottesdienstort zur Auswahl ein- bzw. abschalten
Ein Gottesdienstort wird zur Auswahl angezeigt, wenn ein Wert im Feld ,,Anzahl / Sort.” eingetragen ist. Ist kein Wert
eingetragen, dann wird dieser Gottesdienstort nicht angezeigt (siehe im Bild ,Kirche St. Martin“).

Anmeldung zum Gottesdienst

et ot Frarrei H1, Anna Exderieasen. \_ Y Adressfarben und -sortierung dndern 6334 @
Gattesdenst oder veransiallong ansumeidon. " Kirche St. Martin - Edenkoben (Gemeinde St. Martin)
Schriftfarbe #9966CcC [
Kirche St. Barbara Anzahl / Sort. : Hintergrundfarbe #FFFFFF |:|

Kirche St Martin

Kirche St. Peter und Paul

Die maximale Anzahl der zu vergebenen Platze wird im Feld ,,Anzahl / Sort.”
angegeben.

Kirche St. Sebastian

Kirche St. Stephanus

Pfarrkirche St. Ludwig Edenkoben

Pfarrkirche St. Peter und Paul

Kirche St. Barbara



Willkommenstext
Der Willkommenstext wird in den
Zusatzinformationen der Hierarchieadresse der

-

Pfarrei in der Adress-Details-Ansicht = === hinterlegt.
Wahlen Sie neue Zusatzinform. hinzufiigen, fillen Sie
die Felder:

Zusatzinformationstyp = Html-Text

Info-Text = Anmeldung

Tragen Sie in das 6ffentliche Textfeld, i.u.Abb. rot
umrandet, Ihren Text ein und speichern Sie lhre
Eingabe mit dem Diskettensymbol zwischen, um in
der weiterhin geoffneten Zusatzinformations-Maske
den Anmeldung-Ende-Text einzugeben.

Anmeldung zum Gottesdienst

HerZlich Willkommen bDei der Anmeidung zum
Gottesdienst oer Pfarrei Hl. Anna Edenkoben

Bitte folgen Sie dem Dialog um sich an einem
Gottesdienst oder Veranstaltung anzumeiden

Gottesdienst wahlen
Gottesdienstort wahlen [Pfarrkirche St. Ludwig
Edenkoben )
Do
1ANR 2020 Amt

Abschlusstext

Ebenso wird der Abschlusstext als zweite
Zusatzinformation des Zusatzinformationstyps = Html-
Text und dem Info-Text = Anmeldung-Ende angelegt:

nir Anmaldunn

Anmeldung zum Gottesdienst beenden

Vielen Dank fur die Anmeldung an einem unserer
Gottesdienste. Bitte lassen Sie ihre Anmeldung ca
eine halbe Stunde vor Beginn des Gottesdienstes am
Eingang kennzeichnen

Nachfolgend kénnen Sie die

Datenschutzbestimmungen des Bistums anschauen:
Datenschutzerklarung

Eine andere Messe wahlen

SchlieBen

Eingaben und Listen

Zusatzinformationen

gir= Pfarrei hl. Anna Edenkoben (Edenkoben) - HI. Anna 1443

i
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Anmeldung Aktiv v |_E|
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Herzlich Willkemmen bei der Anmeldung zum Gottesdienst der Pfarrei HI. Anna
Edenkoben.

Bitte folgen Sie dem Dialog um sich an einem Gottesdienst eder Veranstaltung
anzumelden.

Zusatzinformationen

Pfarrei hl. Anna Edenkoben (Edenkoben) - HI. Anna 1444

o
[}
L Htmi-Text 19

0 o N - T T

Zusatzinformationstyp _ Info-Datum

Himl-Text v [-E-l O 3|
Info-Text Status _
Anmeldung-Ende Aktiv 4 I-El
Info-Langtext
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\ielen Dank fir die Anmeldung an einem unserer Gottesdienste. Bitte laszen Sie ihre
Anmeldung ca. eine halbe Stunde vor Beginn des Gottesdienstes am Eingang
kennzeichnen.

Machfolgend kénnen Sie die Datenschutzbestimmungen des Bistums anschauen:
Datenschutzerkldrung
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Nachfolgend werden die Moglichkeiten beschrieben, um die Anmeldungen zu Messen anzuschauen, zu bearbeiten,

zu drucken und zu exportieren.

Anmeldungen anschauen, bearbeiten, drucken und exportieren
Es gibt zwei Moglichkeiten die Anzahl der angemeldeten Besucher an einem Gottesdienst einzusehen.

Am Termin

Uber das Termin-Tooltipp-Fenster kdnnen Anmeldungen direkt eingesehen werden:



Termin Tooltip

{44 /5 2%t Gemeinde St. Martin (St. Martin) ®
Beginn:  Di  18.08.2020 10:00 Uhr
Ende: DI 12.08.2020 10:30 Uhr
Schulanfangsgottesdienst(SM) el

Schulanfangsgottesdienst

G: Kirche St. Martin (SM)
M:
0
K

*;i = [ Weitere Teilnehmer

B  AALA

Besucher: 0 2/ 84 - Asnmeldungen maglich.
Gottesdienstordnung keine Aktion erforderlich

Ressource
Reservierung
0 E"_ Private Notizen zum Termin anzeigen

0 ‘5 E: E{ Intentionen zum Termin anzeigen QJ D
0.0 Themenfelder und Zielgruppen anzeigen

alE’? ﬂ i re Teilnehmer

Besucher: 0 2 I 84 - Anmeldungen moglich.

Mettnedinmoteor ol me omiom lemimom A befimn mrfaordlerlisd

Neue Anmeldung (1)
Uber das Plussymbol (1) kann eine neue Anmeldung eingetragen werden.

[ Besucher-Anmeldung - InGenius... — O

£ https://ingenius.bistum-speyer.de/?r...

Anmeldung zum Gottesdienst am: -
Di, 18.08 2020 10:00 Kirche St. Martin

Schulanfangsgoitesdienst

2/ 84 - Anmeldungen méglich.

Name, Vorname *
3

Strafte *
3

PLZ Ort *
3

Telefon *

4
E-Mail-Adresse

Anmelden und weitere Person eintragen

Anmelden und beenden

Eine andere Messe wahlen

Fenster schlieBen

Dieser Dialog wird auch dem Besucher der WEB-Seite angezeigt um die Anmeldung durchzufihren.



Es werden keine Mehrfachanmeldungen unter den gleichen Daten angenommen. Stimmen also die Pflichtfelder
exakt (iberein, dann werden Eintrdge mit den gleichen Angaben entfernt. Es gilt dann der zuletzt Eingetragene.

Anmeldungen-Liste (2)

Uber das Symbol (2) ] kann die Liste der Anmeldungen eingesehen, die angemeldeten Besucher geléscht und die
Angaben bearbeitet werden.

#2 Besucher-Besucherliste - InGenius-Office® Bistum-5Speyer - Personlich—.. = O

G https://ingenius.bistum-speyer.de/?rq_SourcePageGuid=98FED779F ...

Besucherliste
Schulanfangsgottesdienst{Si)

Schulanfangsgottesdienst

Di, 18.08.2020 10:00
Kirche St. Martin (Edenkoben) - SM
Anmeldezeit MName « Strafe PLZ-Ort Telefon E- Termin
Mail
& Do,13.082020 Jakschik, Bergstr 66787 065834 18.08.2020 L
15:40 Dirk 40 Wadgassen 123456 10:00 Kirche

St. Martin
(Edenkoben) -
SM Gemeinde
St Martin (St
Martin)

g’ Do, 13.08.2020 Jakschik, Bergstr. 66787 05834 18.08.2020 e
15:40 Evelyne 40 Wadgassen 123456 10:00 Kirche
St. Martin
{Edenkoben) -
5M Gemeinde
St Martin (St
Martin)

1
(2 Ergebnisse) | 2 ¥ Name v | | Aufsteigend v
export  E-Mail

Fenster schlieken

Dieser Dialog kann nur von angemeldeten Anwendern der Pfarrei eingesehen werden.

#2 Besucher-Besucherliste - InGenius-Office® Bistum-Speyer - Persanlich —..

& https;//ingenius.bistum-speyer.de/?rq_SourcePageGuid=98FEDT79F...

Besucherliste
Schulanfangsgottesdienst(SM)

Schulanfangsgottesdienst

Di, 18.08.2020 10:00
Kirche St Martin (Edenkoben) - SM
Anmeldezeit Mame =« Sirale PLZ-Ort Telefon E- Termin
Mail
& Do, 13.08.2020 Jakschik, Bergstr. 66787 06834 18.08.2020 e
15:40 Dirk 40 Wadgassen 123456 10:00 Kirche
5t. Martin
(Edenkoben) -
SM Gemeinde
St Martin (St.
Martin)

@-‘ Do, 13.08.2020 Jakschik, Bergsir 66787 06834 18.08.2020 “*
15:40 Evelyne 40 Wadgassen 123456 10:00 Kirche
St. Martin
(Edenkoben) -
SM Gemeinde
St Martin (St.
Martin)

1
(2 Ergebnisse) | 2 v | Name | | Aufsteigend v
export E-Mail

Fenster schlieBen




Uber das Stiftesymbol & (1) kann der Eintrag bearbeitet werden um ggf. gemeldete Fehler zu korrigieren.

Uber das Symbol * (2) kann der Eintrag geléscht werden.

Uber das Symbol =:port (3) kann die Liste exportiert werden entweder nach Excel oder auch anderen Textformaten
(siehe Bilder).

exiurt E-Mail

: | Dateiexport Einstellungen

Liste, durch Semikolon getrennt
Liste, durch Komma getrennt
Liste, durch Tabulator getrennt

80000

Excel 2000

) Excel

Uberschriften der Felder als erste Zeile aufnehmen

HTML entfernen )

Nur diese Seite exportieren InGenius-Office-Bes...xml

e :

Fenster schlieBen Datel &finen
E - @ = InGenius-Office-Besucherliste (3)xml - Bxcel
DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT

oa ; —
3 Ausschneiden Calibri A s =E=E 8- E¢ Zeilenumbruch Standard - = D Standard
Einfi EE Kopieren - Bedi Al 'ﬁ: Il b
inftigen - K U~ - - = = = & 3= [ Verbindenundzentrieren -~ &5 - 9% 000 58 8 edingte s Tabelle || Ausgabe
- ' Format iibertragen A B Formatierung = formatieren ~

Zwischenablage ] Schriftart [F} Ausrichtung ] Zahl [P}

E11 - Je
A B C D E F G

1 |Anmeldezeit Mame Strafe PLZ-Ort Telefon E-Mail Termin
2 | 13.08.2020 15:40 Jakschik, Dirk Bergstr. 40 66787 Wadgassen 06834 123456 18.08.2020 10:00 Kirche St. Martin (Edenkoben) - SM Gemeinde 5t. Martin (St. Martin)
3 |13.08.2020 15:40 Jakschik, Evelyne Bergstr. 40 66787 Wadgassen 06834 1234356 18.08.2020 10:00 Kirche 5t. Martin (Edenkoben) - SM Gemeinde St. Martin (5t. Martin)

Uber das Symbolm (4) kann die Liste gedruckt werden. Uber Drucken kann auch eine PDF-Datei erstellt
werden, die dann per E-Mail weitergeleitet werden kann.

2 Besucher-Besucherliste - InGenius-Office® Bistum-Speyer - Persanlich — Microsoft Edge

&y https://ingenius.bistum-speyer.de/?rq_SourcePageGuid=98FED779FB4473807E79B3971BC2FAS5E2063ACSE...

Besuch
Sl Drucken
Schul Insgesamt: 1 Seite
Di, 18 ’
Kirche

A Drucker

& Do Als PDF speichern Y ®
15
£ ®
& |135° Layout
® Hochformat
Querformat
export
. Seiten I
Fenster §
® Alles

Weitere Einstellungen -




Uber die E-Mal _Schaltfliche kann die Liste per E-Mail versendet werden.

.

E-Mail versenden

chlicit Bitte wahlen Sie hier, wie die Liste der E-Mail-Adressen fir Ihren Client getrennt werden soll.

] Semikolon getrennte Liste

] Komma getrennte Liste

)] Tabulator getrennte Liste

] Semikolon/Leerzeichen getrennte Liste

Bitte wahlen Sie hier, wie die Adressen in den E-Mail-Client eingefiigt werden sollen.

- To: normale Empfanger
)] CC: Empfanger einer Durchschrift
] BCC: Empfanger, deren Namen nicht in der E-Mail genannt werden

Empfanger zusammenstellen  Fenster schliefen

Messenliste
Im Kachelmeni Kalender ist - nach Freischaltung der Funktion - eine neue Kachel verfligbar. Diese Kachel zeigt eine

Ubersicht aller Messen mit der Anzahl der Anmeldungen und der verfiigbaren Plitze.

Messenliste

b=

Messenliste der Anmeldungen anzeigen ...

Die Funktionen sind liber die Besucherliste erreichbar, hier die Beschreibung von der Messenliste ausgehend:



*y o_Gottesdienst-Anmeldung-Messenliste - InGenius-Office® Bistum-Speyer - Mozilla Firefox

© & nips //ingenius.bistum-speyer.de/?rq_SourcePageGuid=ESAADB6737383CBB0FSETACAGESF1D3B6BSATADC&rg_SourceApy *** ) ﬁ
Messenliste
Messenliste
Ist Plaze Od Datum Von « Titel (Betreff)
ERBROLLS 91 Pfarrkirche St Peter und Paul (Edesheim)-ES Fr,28.08.2020 08:00  HI. Messe (ES)
L BOLSL 0 84 Kirche St Martin (St Martin) - SM Fr,28.082020 1830  Amt(SM)
L BOLSL O 37 Kirche St Stephanus (Gleisweiler) - GW Fr,28.08.2020 18:30  Amt(GW)
EBORLRSLS, O 75 Pfarrkirche St Ludwig Edenkoben (Edenkoben) - EK Sa, 20082020 1500 Trauung (EK)
L BOLSL. 2 91 Pfarrkirche St Peter und Paul (Edesheim) - ES Sa, 29.08.2020 18:30 Vorabendmesse (ES)
EBROLSLS O 84 Kirche St Martin (St. Martin) - SM Sa, 29.08.2020 18:30 Vorabendmesse (SM)
EBO AL LI 91 Pfarrkirche St Peter und Paul (Edesheim) - ES So, 30.08.2020 10:.00 Felerliches Hochamt zur Erstkommunion(ES) |
2LBO L LS8 38 Kirche St Barbara (Hainfeld) - HA So, 30.08 2020 10:00 Feierliches Hochamt zur Erstkommunion({HA)
EBOLSLS 2 75 Pfarrkirche St Ludwig Edenkoben (Edenkoben) - EK So, 30.08.2020 1030 Amt (EK)
L BOLSLS. O 43 Kirche St Sebastian (Roschbach) - RO Mo, 31.08.2020 1830 Amt (RO)
K< B:8080808 >)
(239 Ergebnisse) 10 ~| DatumVon v Aufsteigend v
export
Fenstaer schlieBen

Wie Sie sehen habe ich die beiden Erstkommunionfeiern auf ,Ausgebucht” gesetzt und die Termine wieder auf
Status ,Gottesdienstordnung” geandert.

Spalten 1-5:

1: Anmeldung zum gewahlten Gottesdienst aufrufen

2: Besucherliste zum gewahlten Gottesdienst aufrufen, hier sind auch die weiteren Funktionen zu finden, siehe *2
3: Zeigt das Termin-Tooltip-Fenster an

4: Generiert einen speziellen Link nur fiir die Anmeldung an diesem, gewahlten Gottesdienst

5: Ruft die Bearbeitung (Termini erfassen) Maske auf

*2: hier die weiteren Funktionen:

Die weiteren Funktionen konnen Sie in der Besucherliste Gber die Schaltflache (1) aktivieren, die Funktionen werden
dann im unteren Bereich eingeblendet:



™ Besucher-Besucherliste

© & hitpsy/ingenius bistum-speyer.de/7rq ***

Besucherliste
Amt (SM)

Amt

Fr, 28.08.2020 18:30
Kirche St Martin (St Martin) - SM

Anmeldezell Name « StraBe PLZ- Telefon
On
Es ist kein Datensatz vorhanden

1

(0 Ergebnisse) 1 |V Name

£

export E-Mail
< >

We#tere Funktionen ...

Drucken

SchiieBen

It B

Anzahl generieren

Anzahl

Alle Generierten loschen

Auf Ausgebucht setzen

Importieren einer Liste im Excel-Format.
Die Reihenfolge der Felder muss wie folgt
aussehen und das Einlesen beginnt mit den
Uberschriften ab der 3. Zelle:

Nr. Name Vorname Wohnort Strae
Telefonnummer

» (5 )

Datel hierher ziehen oder zum
Auswahlen kiicken

Datel importieren @

Abbrechen

Fenster schlieen

Uber die Funktion (2) kénnen Sie die in Anzahl eingegebene Anzahl von Besuchern eintragen lassen, es wird lediglich
der Name mit der Teilnehmernummer gefillt.

Uber die Funktion (3) kénnen Sie die oben generierten Eintrdge wieder entfernen, es werden nur die entfernt, die
nicht verandert wurden.

Uber die Funktion (4) kénnen Sie den Gottesdienst auf , Ausgebucht” setzten, es werden so viele Eintriage generiert,
wie es freie Platze gibt.

Uber die Funktion (5 und 6) kénnen Sie die angegebene Excel-Datei einlesen. Der Aufbau der Datei ist wie folgt:

Die Reihenfolge der Felder muss wie folgt aussehen: Nr., Name, Vorname, Wohnort, Stralle,
Telefonnummer.

Das Einlesen beginnt ab der 4. Zeile, die Uberschriften in der 3. Zeile werden nicht beriicksichtigt:
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